Приложение № 9
[bookmark: _GoBack]к Положению по единой учетной политике администраций территориальных органов Администрации городского округа «Город Архангельск» и муниципальных учреждений  городского округа «Город Архангельск», обслуживаемых муниципальным казенным учреждением городского округа «Город Архангельск» «Центр бухгалтерского и экономического обслуживания»

ПОРЯДОК
выдачи спортивной экипировки и инвентаря спортсменам

1. Настоящий Порядок выдачи спортивной экипировки и инвентаря спортсменам, зачисленным на этапы спортивной подготовки разработан на основании приказа Госкомспорта РФ от 03.03.2004 года №190/л «Об утверждении        «Табеля обеспечения спортивной одеждой и инвентарем индивидуального        пользования» (далее – Табель). 
2. К спортивной экипировке относится спортивная одежда, обувь                             и инвентарь индивидуального пользования. Спортивная экипировка выдается                       в индивидуальное пользование лицам, проходящим спортивную подготовку в Учреждении (далее –  спортсменам). В соответствии с программой спортивной подготовки, спортивная экипировка может выдаваться тренерам и другим сотрудникам Учреждения.  
3. Перечень и количественный состав предметов спортивной экипировки                             и инвентаря, выдаваемого спортсмену для прохождения спортивной подготовки, определяется администрацией Учреждения по ходатайству тренеров на основании Программы в пределах имеющихся средств Учреждения. 
4. Основанием для экипировки спортсменов являются приказы                                  о зачислении в Учреждение на этапы спортивной подготовки.
5. Выдача     спортивной       экипировки       в   зависимости       от   наличия  
производится на основании следующих документов:  
- ходатайства тренера о выдаче спортивной экипировки с приложением списка спортсменов (приложение № 1);   
- ведомости на выдачу спортивной экипировки и инвентаря с подписью спортсмена или родителей (законных представителей) спортсмена, не достигшего   14 лет, о получении спортивной экипировки или инвентаря, оформленной                                 в соответствии с требованиями действующего законодательства (приложение № 2); 
-   согласия спортсмена или родителей (законных представителей) спортсмена, не достигшего 14 лет, нести материальную ответственность за сохранность спортивной экипировки или инвентаря (приложение № 3); 
- приказа директора Учреждения о выдаче экипировки.
6. Выдача спортивной экипировки осуществляется лично спортсмену, достигшему 14 лет, на основании документа, удостоверяющего личность (паспорт).
7. Операции по выдаче и возврату спортивной экипировки несовершеннолетним спортсменам осуществляются с согласия их родителей (законных представителей) на выдачу спортивной экипировки и инвентаря несовершеннолетнему ребенку (спортсмену Учреждения) (приложение № 4).  
8.  Выдача спортивной экипировки спортсменам, не достигшим 14 лет, осуществляется тренеру или родителям (законным представителям) спортсмена при наличии свидетельства о рождении.
9. Согласие родителей (законных представителей) на выдачу спортивной экипировки и инвентаря несовершеннолетнему ребенку (спортсмену Учреждения) заполняется один раз при поступлении (зачислении) в Учреждение или в течение   календарного года до выдачи спортивной экипировки или инвентаря спортсмену.
10.  Фактическая выдача спортивной экипировки и инвентаря фиксируется                    в ведомости выдачи спортивной экипировки и инвентаря, где указывается дата выдачи, фамилия получателя, роспись в получении. Ведомость выдачи спортивной экипировки и инвентаря храниться у тренера или другого ответственного лица                          в течении всего срока эксплуатации спортивной экипировки. При возврате спортсменами или родителями (законными представителями) спортивной экипировки, в ведомости выдачи спортивной экипировки и инвентаря делается запись о дате возврата и проставляется подпись лица, осуществившего возврат.
11. Выдача предметов спортивной экипировки тренеру или другому ответственному лицу для последующей выдачи спортсменам оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).
11. Спортивная экипировка и инвентарь может выдаваться спортсмену или   родителю (законному   представителю) в течение календарного года и должна быть возвращена по требованию администрации Учреждения. 
12. Спортивная экипировка и инвентарь не выдается спортсменам в период контрольно-переводных нормативов и вступительных испытаний.  
13. Спортсмены, получившие спортивную экипировку в пользование, обязаны:  
     - беречь спортивную экипировку; 
     - использовать ее строго по назначению; 
     - при участии в соревнованиях, тренировочных и физкультурных мероприятиях, показательных выступлениях, на сборах, праздничных шествиях                     и   т.п.   преимущественно   быть   одетыми   в   спортивную   форму   с   логотипом Учреждения (при наличии).  
14. Спортсмен или родитель (законный представитель) несет персональную материальную ответственность за причиненный ущерб имуществу Учреждения,                   в   том   числе   за   имущество,   переданное   ему   Учреждением   во   временное пользование.  
15. Срок эксплуатации спортивной экипировки и инвентаря исчисляется                                    с момента фактической выдачи в пользование в соответствии с режимом   тренировочного процесса и уровня подготовки и определяется нормами          эксплуатации в соответствии с программой спортивной подготовки и/или Табелем. 
16. Установленные сроки эксплуатации могут изменяться в случае непреднамеренного повреждения спортивной экипировки в результате тренировочной   и соревновательной деятельности, не позволяющего дальнейшую эксплуатацию.  
17. Спортсмены или родители (законные представители), получившие спортивную экипировку в пользование, возвращают ее Учреждению по истечении сроков эксплуатации и/или в связи с выбытием из Учреждения.  
18. Пришедшая в негодность спортивная экипировка, выдаваемая во временное пользование, является собственностью Учреждения. 
19. Перечень должностных лиц, имеющих право выдавать спортивную экипировку определен в приложении № 5. 













































Приложение № 1
к Порядку выдачи спортивного инвентаря и экипировки


Директору
________________________________________________________________________________________________________________(наименование учреждения, фамилия, имя, отчество руководителя)
Тренера ____________________
____________________________
                        (ФИО)


ХОДАТАЙСТВО

Прошу выдать спортивную экипировку и инвентарь для занятий по виду спорта__________________________________ следующим спортсменам: 
                  (наименование вида спорта) 

	№ п/п
	ФИО спортсмена

	Год рождения
	Этап подготовки
	Спортивный инвентарь

	Спортивная экипировка

	
	
	
	
	Наименование
	Кол-во, шт.
	Наименование
	Кол-во, шт.

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	







«_____»_____________20___года       ____________________/Расшифровка подписи/













Приложение № 2
к Порядку выдачи спортивного инвентаря и экипировки



ВЕДОМОСТЬ  
на выдачу спортивной экипировки и инвентаря
 для занятий по виду спорта__________________________________  
                                                                (наименование вида спорта)



	№ п/п
	ФИО 
спортсмена и/или родителя (законного представителя)
	Спортивная экипировка

	
	
	Наименование
	Размер (при наличии)
	Количество
	Дата выдачи
	Подпись в получении
	Дата возврата
	Подпись в возврате

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	





«_____»______________20___года
  

 

Экипировку выдал_____________/Расшифровка подписи/  

















Приложение № 3
к Порядку выдачи спортивного инвентаря и экипировки

Согласие спортсмена или родителей (законных представителей)
спортсмена, не достигшего 14 лет, нести материальную ответственность
за сохранность спортивной экипировки или инвентаря


    Дата «_____»________________20___г.                                            г. Архангельск 

  

Я, _____________________________________________________________________  
                       ФИО спортсмена или родителя (законного представителя полностью)   
Паспорт номер___________________выдан__________________________________  
                                                                                                                            (кем и когда выдан)  
_______________________________________________________________________  

код подразделения_______________________________________________________  

Адрес регистрации _______________________________________________________  

_______________________________________________________________________  

Адрес фактического проживания___________________________________________  

_______________________________________телефон_________________________  
  
ознакомлен с тем, что полученные мною предметы спортивной экипировки                                   и инвентаря являются собственностью Учреждения.  
Гарантирую сохранность предметов экипировки и инвентаря в течение всего срока пользования.  
Несу материальную ответственность за порчу, утерю имущества Учреждения.
Обязуюсь:  
- беречь спортивную экипировку;
- использовать ее строго по назначению; 
- при участии в соревнованиях, тренировочных и физкультурных          мероприятиях, показательных выступлениях, на сборах, праздничных шествиях                     и т.п. преимущественно быть одетым в спортивную форму с логотипом Учреждения.
- возвратить данный инвентарь и экипировку по требованию администрации Учреждения.  

«______»____________________20___года  

  
  
                                                                       ________________/Расшифровка подписи/


Приложение № 4
к Порядку выдачи спортивного инвентаря и экипировки


  Согласие
 родителей (законных представителей) на выдачу  
спортивной экипировки и инвентаря несовершеннолетнему ребенку  
(спортсмену Учреждения)  

«_____»________________20___г.                                                           г. Архангельск 

                                                              
Я, _____________________________________________________________________  
                                             ФИО родителя (законного представителя полностью)  
Паспорт номер___________________выдан__________________________________  
                                                                                                                                (кем и когда выдан)  
_______________________________________________________________________  

код подразделения_______________________________________________________  

Адрес регистрации _______________________________________________________  

_______________________________________________________________________  

Адрес фактического проживания___________________________________________ 

 _______________________________________телефон_________________________  

даю свое согласие на выдачу спортивной экипировки моему ребенку ____________

__________________________________________________________ года рождения.                                                     (Ф.И.О. полностью)

                                         



  

«______»____________________20___года  

  
  
                                                                       ________________/Расшифровка подписи/





Приложение № 5
к Порядку выдачи спортивного инвентаря 
и экипировки





ПЕРЕЧЕНЬ
должностных лиц, имеющих право выдавать спортивную экипировку


	№ п/п
	Должность
	Фамилия, имя, отчество


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




  
  


